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Absolventské prace jsou pro Zzaka prilezitosti najit propojeni poznatkéi a dovednosti
ziskanych v jednotlivych vyucovacich pfedmétech se svymi vlastnimi moznostmi.

Absolventskd préce je jednou z forem ovéfeni schopnosti, dovednosti a znalosti, které ma
zak koncici zakladni vzdélavéani. Cilem prace je nejen shromazdéni informaci k danému
tématu a jejich zpracovani, ale také prezentace osobnosti zdka, jeho nazort, postoji
a kompetenci.

1.

CILE ZPRACOVANIi ABSOLVENTSKE PRACE

74k by mé&l zpracovanim absolventské préace prokazat tyto schopnosti a dovednosti:

e schopnost dlouhodobéjsi samostatné prace

e schopnost vyhleddvani a zpracovani informaci

e schopnost spojovat ucivo vice pfedmétt a nachazet souvislosti mezi jevy a poznatky
e schopnost napsat vlastni text (tvahu) na dané téma

e schopnost grafického, vytvarného nebo technického zpracovani tématu

e schopnost kultivovaného vyjadfovani v matefském jazyce

e schopnost vyjadfovat se pisemné v cizim jazyce

e schopnost napsat a zpracovat text na pocitaci (text, tabulky, grafy, tvorba prezentace)
a svou praci prezentovat
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2. PRUBEH ZADAVANI A ZPRACOVANI

Zéci obdrzi pokyny pro zpracovani absolventské préace a prehled nabizenych témat. Téma si

z

zaci voli ze seznamu témat pfipravenych vyucujicimi, nebo mohou své vlastni téma
navrhnout ke schvéleni nékterému z vyucujicich.

Téma ze seznamu si mohou soucasné zvolit nejvyse dva zZaci z roéniku. Pokud zajem zaka
o nékteré ztémat bude vétsi a nedojde k vzdjemné domluvé, bude se o téma losovat.
Losovani provede vedouci prace za pfitomnosti zajemct o toto téma.

Kazdé téma ma urcéeného vedouciho prace z fad vyucujicich. Na né se budou zéaci béhem
zpracovavani absolventské prace obracet s zddosti o konzultaci, tj. o radu a pomoc.

Absolventské praci se budou Zaci vénovat v dobé mimo vyucovadni a po dohodé
s vyucujicimi i v pribéhu vyucovani v mésicich kvétnu a ¢ervnu.

Pro zpracovéni absolventské prace mohou Zéci po dohodé s vyucujicimi vyuZzivat technické

a materialni vybaveni skoly (pocitace, tiskarny, kopirky, vaza¢ krouzkové vazby, papiry).

3. CASOVY HARMONOGRAM
Zavazné ptihlaseni tématu absolventské prace u vedouciho:
e od 28. listopadu 2022 do 9. prosince 2022
Tvorba absolventské prace pod vedenim jejiho vedouciho:
e odledna 2023
PredloZeni osnovy absolventské prace ke konzultaci v elektronické podobeé:
¢ nejpozdéji do 3. inora 2023
PredloZeni pribéZzné prace vedoucimu k prvni konzultaci v elektronické podobé:
¢ nejpozdéji do 31. biezna 2023
Odevzdani HOTOVE PRACE vedoucimu k zavére¢né konzultaci v elektronické podobé:
¢ nejpozdéji do 19. kvétna 2023
Moznost vytisténi a svazani absolventské prace skolou:
¢ nejpozdéji do 1. ¢ervna 2023
Odevzdani VYTISTENE PRACE vedoucimu véetné elektronické verze:
¢ nejpozdéji do 2. ¢ervna 2023
Ustni obhajoby absolventskych praci

e o0d12. ¢ervna 2023
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4. OSNOVA ABSOLVENTSKE PRACE

Titulni strana

e (Obsah

e Anotace v ¢eském jazyce
o anotace a klicova slova
¢ Anotace v cizim jazyce
o pouze kli¢ova slova
e Uvod
o jaké je téma préce (téma, jeho blizsi charakteristika, popis)
o procjsem sitéma vybral/a
o cil prace - ¢eho chci zpracovanim tématu dosahnout
o jak budu moci v budoucnosti praci vyuzit (kdo by mohl préci vyuzit)
e Hlavni cast rozdélena do kapitol a podkapitol
e Zavér
o kdo mi poméhal s tvorbou prace (jakého rozsahu byla jeho pomoc)
o zhodnoceni vlastni tvorby pfi zpracovani préce (silné a slaba hlediska)
e Seznam pouzité literatury a zdroj
e Seznam obrazkil
e Seznam piiloh

e Prilohy

5. POZADAVKY NA OBSAH ABSOLVENTSKE PRACE
Zpracovani absolventské prace je pro zaky 9. ro¢niku povinné.

e povinny obsah
o vlastni avahy
o vlastni komentate
o hodnotici soudy
O ZzAver prace
e doporuceny obsah v zéavislosti na volbé tématu
o vlastni vyzkum - formou dotazniku, ankety apod.
o méfeni atd.
o vlastni vyrobek, vytvarné dilo apod.

¢ informace pouzité v absolventské praci musi pochdzet z vice rtiznych informacnich
zdrojt (literatura, odborné ¢asopisy, internet, vlastni vyzkum apod.),
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o ziskané INFORMACE NELZE POUZE OPSAT, ale je nutné je dale zpracovat,
e veskerd pouzitd literatura a jiné zdroje (internet, aj.) musi byt citovany podle vzoru:
o vice informaci k tvorbé citaci najdete na konci v uzite¢nych odkazech,

e soucésti absolventské prace je anotace v ¢eském jazyce v rozsahu 6 fadki a tzv.
kli¢ovych slov,

e soucasti absolventské prace je anotace v jednom cizim jazyce (anglickém, némeckém
nebo ruském jazyce) v podobé kli¢ovych slov.

6. POZADAVKY NA ZPRACOVANI ABSOLVENTSKE PRACE

Je nutné dodrzet pfedem dand pravidla (pouZiti sablon, pozadavky na grafické zpracovani
atd.) uvedena v této casti:
e préci je tfeba zpracovat na pocitaci v textovém editoru
o vyjimky je nutné konzultovat s vedoucim préce,
e rozsah préce je minimalné 10 stran textu formatu A4, jednostranny tisk,

o pokud se jednd o praktickou préci/vyrobek, o rozsahu préace rozhodne
vedouci,

o douvedeného rozsahu se nezahrnuji titulni strana, obsah, anotace, seznam
pouzité literatury a dalsich zdroj@, seznam piiloh a samotné ptilohy,

e pfi psani je nutné dodrzovat zédkladni pravidla pro psani a tpravu textu, zejména
spravné vkladani mezer a symbold,

e nutnostije dodrzovat pravidla pro citovéani textu, obrazového ¢i zvukového
materialu,

e je potfeba dodrzet jednotny vzhled titulni strany prace, fazeni tvodni a zavére¢né
¢asti prace (Sablona je k dispozici ke stazeni na webovych strankach skoly),

e prace musi po formalni strance spliiovat nasledujici kritéria:

o zékladni text odstavci a tabulek (véetné obsahu, seznamu literatury a
seznamu piiloh) patkovym pismem Times New Roman,

» barva pisma: ¢erna,
velikost pisma: 12 bod1,
rfadkovani textu: 1,5 fadku,

zarovnani textu do bloku,

YV V V VYV

mezery za odstavci: 6 bodt,
» bez odsazeni prvniho fadku,

o nadpisy musi byt tuéné bezpatkovym pismem Arial,
» hlavni nadpisy kapitol velikosti pisma 16 bodt,
> nadpisy podkapitol velikosti pisma 14 bodd,

» mensi nadpisy velikosti pisma 13 bod{,
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7.

» barva pisma: ¢erna
» zarovnany k levému okraji,
> mezery za odstavci: 6 bod1,
o nadpisy kapitol musi vZdy zac¢inat na nové strance,
o doporucuje se vyuzivat pfedpiipravenych stylt v textovém editoru (Nadpis 1,
o jednotlivé nadpisy je nutné ¢islovat ve forméatu:
1 Kapitola,
1.1 Podkapitola,
1.1.1 Mensi nadpis, atd.

o nedisluje se nadpis pro obsah, anotaci, tvod, zavér, seznam literatury a
seznam piiloh,

o okraje stranky: nahote 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlevo 3 cm, vpravo 2,5 cm,

o jednotlivé stranky musi byt ¢islovany arabskymi ¢islicemi v zdpati uprostied
od stranky s obsahem (3. strana), pfilohy se ne¢isluji,
o jednotlivé pfilohy musi byt fazeny podle seznamu piiloh,
praci je tieba odevzdat vytisténou v krouzkové vazbé v jednom vyhotoveni,
o vytisk se po tstni obhajobé vrati zakovi zpét,
o vytisténi a vazbu lze poskytnout ve $kole nejpozdéji do 1. ¢ervna 2023
o po tomto terminu si vytiSténi a vazbu fesi zak na vlastni naklady

téZ je nutné odevzdat absolventskou praci v elektronické podobé

o ve verzi pro textovy editor pfes platformu Microsoft Teams.

DOPORUCENY POSTUP PRI ZPRACOVANI PRACE

vybér tématu
stanoveni obsahu prace

shromazdént literatury, material®, informaci, podklada pro pfilohy, vytvoieni
dotaznikt, anket

zpracovani konceptu

pribézné konzultace s vedoucim prace
zpracovani Cistopisu

odevzdani k zavére¢né konzultaci

vytisknuti a svdzani prace krouzkovou vazbou

pfiprava prezentace k tstni obhajobé
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8. PRUBEH OBHAJOBY ABSOLVENTSKE PRACE

¢ nedilnou ¢asti obhajoby je pocitacové prezentace, ktera je soucasti celkového
hodnoceni pfi Gstni obhajobé,

o prezentaci neni nutné odevzdavat vedoucimu, ale 1ze tvorbu konzultovat

o prezentacije vSak nutné odevzdat den ptfed obhajobou pomoci platformy
Microsoft Teams

e pfedstaveni absolventské prace zakem prostrednictvim prezentace (volba tématu,
pojeti a specifikace tématu, jeho zpracovani, pfiblizeni obsahu a vyznamu prace)

e doplnujici otazky (prostor pro ¢leny komise)

9. KRITERIA PRO HODNOCENI

Vedouci absolventské prace predevsim hodnoti:
e dodrZeni ¢asového harmonogramu a osnovy
e vécna spravnost
e podil vlastnich myslenek, ndpaditost a originalita
e pouiti vicero informacnich zdroji
e gramaticka a stylisticka droven
¢ komunikace a spolupréce s vedoucim prace
Clenové komise u obhajoby absolventské prace predevsim hodnoti:
e Uroven zpracovani pocitacové prezentace
e dodrzeni pozadavkl na zpracovani prace na pocitaci
e Uroven zpracovani absolventské prace na pocitaci

7 vz

e vystupovani zéka pfi obhajobé - troven projevu, kultivovanost atd.

10. ZPUSOB A STUPNICE HODNOCENI

Praci posuzuje komice slozend z uciteldi. Clenové komise hodnoti na zdkladé seznameni se
s absolventskou praci a také podle jeji prezentace pfedvedené Zzdkem. S hodnocenim praci
budou Z4ci seznameni po poradé ¢lent komise.

Préce vyhovujici zdkladnim poZzadavktim budou hodnoceny péti stupni:

e vyborné

e chvalitebné
e dobfte

e dostatecné

e nedostate¢né
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11. UZITECNE ZDROJE INFORMACI PRO ZPRACOVANI

¢ On-line generatory citaci literatury a elektronickych zdrojt

o https://www.citace.com

o http://citace.dumy.cz/

e Jak citovat?
o https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf
e Zakovska licence kancelafského baliku MS Office 365 (Word, PowerPoint,...)

o https://www.office.com/?omkt=cs-cz

o nutné pfihlaSeni Skolnim emailem Zika a heslem do skolni sité

Vice informaci na strankach skoly.
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