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1. Zapracované zmény
Tato smérnice upravuje organiza¢ni a proceduralni otazky pro realizaci zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pifstupu k informacim, v platném znéni, a dal§ich zékonnych norem
v podminkach skoly.

2. Zakladni pojmy
2.1 Povinny subjekt _
Reditelka $koly je subjekt povinny poskytovat vefejnosti 1nformace vztahujici se k jeho
pisobnosti.

2.2 Zadatel

Zadatelem muZe byt kazda fyzicka & pravnicka osoba, to znamen4 také izemni samospravny
celek, jiny orgén statni spravy, hromadny sd&lovaci prostfedek apod., kterd zadd o informaci,
bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

2.3 Informace

Reditelka $koly poskytuje informace na zakladg:

- zadosti nebo

- zvetejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky
v plsobnosti feditelky $koly, nikoliv v8ak komentd¥, ndzor na uréitou skute¢nost, vyklad
pravniho pfedpisu apod.

Zveiejnénou informaci je takova informace, kterd miZe byt vZdy znovu vyhledéna a ziskéana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umozZiiujicim zapis a uchovéni informace,
vystavend na Ufedni desce, umisténd ve Skolni knihovn€ nebo pomoci internetu
(www.227splzen.cz).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Gizce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, po&tu, divodu odepfeni, dob&, po kterou divod
odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a o dalSich dtleZitych rysech).

3. Poskytované informace
3.1 Zvefejnéni informaci
Reditelka $koly zvefejni v sidle $koly na vieobecng piistupném mist& (informadni tabule)
nasledujici informace:
- informace o $kole a udaje o jmenovani do funkce feditele Skoly (pfiloha &. 1),
- vymezeni své pravomoci a pisobnosti (pfiloha &. 2),
- jméno a pifjmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovéni informaci a
pfijmeni pracovnika povéfeného piijimanim a. vyfizovanim stiZnosti, podnétd a
oznamenf (piiloha ¢&. 3),



tdaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je piipustné odvoléni, ke
kterému organu, v jaké 1hfité a kde 1ze odvoléani podat (pfiloha €. 4),

postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd

postup pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace (ptiloha €. 5),

piehled nejdtileZit&jsich predpisi, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své plisobnosti
#idi a misto a &as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti (piiloha ¢. 6),

sazebnik uhrad za poskytovani informaci (piloha &. 7), :

vyroéni zpravu za piedchézejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci

vyroéni zpravu o &innosti $koly a vyroéni zpravy o hospodafeni Skoly za
piedchézejici kalendaini rok.

Reditelka $koly miiZe zveiejnit uvedené informace také jinymi zplsoby a miiZe zvefejnit i
dal¥i informace, které je v souladu se zdkonem €.106/1999 Sb. povinen poskytovat.

3.2 Kopie informaci

Reditel
sluzbu

ka $koly umozni kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v odstavci 3.1, tuto
zabezpetuje referentka 3koly se souhlasem zastupce feditele Skoly nebo feditelky

Skoly. Viz dale piiloha &. 7.

4,

Zpisob a rozsah zveiejiiovani informaci

Skola zvefejituje informace t€mito zplsoby:

5 5.
Reditel

na vyvésce $koly,

v kancelafi 8koly,

prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zéstupci (tfidni schiizky, konzultace
k vychovné vzd&lavaci problematice, setkani s vychovnym poradcem apod.),

na webovych strankéch skoly,

prostfednictvim vyro&ni zpravy Skoly.

Omezeni prava na poskytnuti informace

ka $koly neposkytne informaci, ktera

vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu,
narodnosti, politickych postojich a &lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestné &innosti, zdravi, sexualnim Zivot€, rodinnych ptislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon nebo s pfedchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

je oznagena za obchodni tajemstvi

byla ziskéna od osoby, které informaéni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila,
7e s poskytnutim informace souhlasi

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

teditelka $koly mdZe omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
kterd vznikla pii pFipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukondi
pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé v etap€ ptipravy rozhodnuti,
napt. stanoviska jednotlivych organizagnich Gtvari Skoly k uréité véci pted jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditelka Skoly poskytne poZadované informace

véetné

doprovodnych -informaci po vyloudeni uvedenych informaci. Odepiit poskytnuti

vylougené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.



6. Vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za vytizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelka skoly.
Reditelka ¥koly uréila zastupce Feditelky Skoly k ptijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti
informaci.
Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné
(dorudena postou, osobné i jinym zpisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném
nosici dat).
Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mohou
zéstupei feditelky misto poZadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. V pifpade® ustni Zadosti tak ucini neprodleng, v ptipadé pisemné
74dosti nejpozd&ji do 7 dnG ode dne doruceni Zadosti. Pokud zadatel trvd na pifmém
poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
Neni-li adost vyfizena Gstng, poskytne se poZadovand informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v&etné mozZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost
Ustni zadost lze vyfidit ustng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud zadatel trvé na
pisemném vyiizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemné Zadost

Zadost o poskytnuti informaci dorudenou poStou pfijiméa referentka Skoly. Po jejim
zaevidovani ji neprodlen& pfedd feditelce Skoly. Z4dost dorugenou osobng, elektronickou
postou, faxem, nebo na jinych nosiéich dat p¥ijimaji zéstupcei feditelky skoly.

Z4dost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napiiklad ve vyro¢ni zprave Skoly) se zpravidla
vyiidi poskytnutim dajt o zvefejnéni.

Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze sméfuje vici Skole (feditelce Skoly jako povinnému
subjektu) nebo nenf zfejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dal$iho odloZi.

Pokud je Z4dost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je poZadovana nebo je
formulovéna piili§ obecng, zastupce Feditelky vyzve Zadatele ve 1hité do sedmi dnti ode dne
dorudeni 7adosti, aby Z4dost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnil ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne zastupce feditelky o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadované informace mimo piisobnost feditelky koly, zastupce feditelky Zadost
odlo# a odloZeni Zadosti a jeho divod sdéli do ti dnd Zadateli. Reditelka Skoly nema za
povinnost postoupit Zadost piisluSnému organu.

Zastupci feditelky poskytnou Zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnd ode dne doruceni
7adosti, pfipadné ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduji zastupci feditelky.

Lhiitu 15 dnti mohou zéstupci feditelky prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich
divodu:
— jedna-li se o vyhledéni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli¥nych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti, .
— je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.



Zastupci feditelky Skoly jsou povinni pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni lhity a
diivodech prodlouZent, a to je3té pfed uplynutim lhity 15 dni.

Pokud feditelka $koly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve 1hité 15 dnt, pfipadné v fadn& prodlouzené 1hit€, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava
v piipadé odloZeni véci.

Rozhodnut{ je sprévnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici
naleZitosti:
- néazev a sidlo skoly,
- &islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaeni Zadatele o informaci (jméno a pi{jmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo
pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
pozadované Zadatelem,
- odtvodnéni, které obsahuje dfivod odmitnuti poskytnuti informace, v&etné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni pifslusnych pravnich ptedpist,
- poueni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, forme a dobé& podani odvolani,
- vlastnoruéni podpis feditelky $koly s uvedenim jména, pifjmeni a funkce,
- jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.
(ptiloha ¢. 5)

Rozhodnuti se dorué¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel 74da o poskytnuti vice informaci, z nichz n€které jsou vylouceny, $kola
pFipustné informace poskytne a soub&Zné rozhodne o odepfeni vylou€enych informaci.

Zastupci feditelky vedou evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence
zadosti obsahuje:
- datum dorudeni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,
jméno, pijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
zpiisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vylizena,
datum vyfizeni Zadosti.
(ptiloha &. 5)

Udaje v evidenci Zadosti jsou chranény zdkonem

7. Odvolani
Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani ke Krajskému tfadu
Plzetiského kraje prost¥ednictvim feditelky $koly, a to do 15 dnd ode dne dorudeni rozhodnuti
nebo od uplynuti lhity pro vyfizeni Zadosti.

O odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném feditelkou Skoly
rozhodne Krajsky tGfad Plzeiiského kraje, OSMS do 15 dnt od predloZeni odvolani feditelkou
skoly. Pokud Krajsky ufad Plzetiského kraje v uvedené lhité nerozhodne, ma se za to, 7e
vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni
tohoto rozhodnuti se povaZuje den nasledujici po uplynuti lhiity pro vyiizeni odvoldni.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost soudniho
piezkoumani rozhodnuti o odvoléni.



8. Uhrada nakladi a vyroéni zprava
Reditelka $koly bude poZadovat Ghradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhleddvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a s odeslanim informaci
adateli. Zadateli na jeho Zadost potvrdi pfedpokladanou vysi thrady nékladt. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce Zaku, ktefi pozaduji informace o $kole (vzd€lavaci program,
udebni plany, koncepce $koly, organizatni struktura) a o vysledcich Zakd ve vychovné
vzdélavacim procesu.

Reditelka $koly vzdy do 1. bfezna zvefejni vyro¢ni zpravu za piedchézejici kalendaini rok
0 své &innosti v oblasti poskytovani informaci.

9. Zachazeni s informacemi v informaénim systému $koly

9.1 Informaéni systém $koly slouZi:
- pro vnitini potiebu Skoly,
- pro jiné organy statni spravy a samospravy (zfizovatel, KU, MSMT CR ...),
- adatelim uplatitujicim prdvo na svobodny pfistup k informacim podle zékona
106/1999 Sb., v platném znéni

9.2 Informaéni systém $koly tvoii pfedevsim:

- rozhodnuti o zafazeni $koly do sit& $kol, pfedskolnich zafizeni a Skolskych zafizeni,
véetné viech dokladi a podkladd,

- tfidni knihy, tidni vykazy, popiipadé katalogové listy, dokumentaci pro volitelné
pfedméty, zdravotni t8lesnou vychovu, nepovinné piedméty a doucovani

- evidenci 7akd $koly, ktera obsahuje zejména osobni idaje Zaka, udaje o jeho prijeti do
Skoly, o studijnim nebo udebnim oboru, o prib&hu a ukondeni studia, o prub&hu a
ukonéeni 8kolni dochazky,

- 8koln{ ¥4d, rozvrh hodin,

- vnitfni smérnice $koly,

- zéznamy z pedagogickych nebo uméleckych rad,

- protokoly o pfijimacim fizeni, vykazy a protokoly o ukonovéni studia, protokoly o
konani zkougek stanovenych pravnimi piedpisy,

. osobni dokumentaci ¥4kd s postiZenim pii zachovani povinné mlcenlivosti o téchto
udajich,

- kniha Urazd, evidence tGraza,

- hospodéfska dokumentace a ugetni evidence, evidence majetku,

- personalni dokumentace, pokud nenf vedena zfizovatelem,

- protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach,

- jina dokumentace stanovena pravnimi piedpisy.

- jednaci protokol,

- protokoly o opravnych a jinych komisionalnich zkouskach.

9.3 Informadni systém ma podobu:
- spisového materidlu (ti{dni vykaz, katalogovy list ...),
- potitadové databaze.

9.4 Z4sady zachdzeni s informacemi v informa¢nim systému Skoly
- Skola jako provozovatel informanfho systému naklada s informacemi, které
vypovidaji o osobnosti a soukromi dotéenych osob (zdravi, uspé&snost ve vychovné
vzdélavacim procesu, pedagogicko psychologicka vySetieni, rodinné poméry ...). Je




proto povinna postupovat v souladu se zékonem 256/1992 Sb., o ochrané udajt
v informaénich systémech, v platném znéni.

Skola smi ziskavat jen informace potfebné pro svoji &innost a provoz. Informace musi
byt v pfim&feném rozsahu.

Skola si musi ovéfovat, zda informace, s nimiz v informadnim systému naklada, jsou
presné a podle potieby je aktualizovat. Neuchovava ve svém informacnim systému
nepravdivé informace.

Skola ziskava informace pro informacni systém nalezitym zptisobem. Nesmi ziskavat
informace pod krytim jinym Gc¢elem nebo jinou ¢innosti.

Skola je povinna uchovavat informace. Doba uchovéani je dana typovym rejstiikem pro
skartaci.

Skola zajisti ochranu svého informagniho systému pfed nahodnym nebo
neopravnénym znicenim, nghodnym poskozenim, jakoZ i pted neopravnénym
pifstupem nebo zpracovanim.

Skola stanovi pfesné prava a povinnosti pracovnikil tkoly, ktefi maji pfistup
k informaénimu systému.

Skola zajisti G¢inna opatieni, aby po skondeni pracovniho poméru zaméstnance
nemohly byt informace, s nimiz nakladal, touto osobou vyuZity.

9.5 Organizadni zabezpeceni nakladéni s informacemi
tdaje o Zacich ve spisové podobe:

tiidni knihy, ti{dni vykazy a katalogové listy jsou vzdy uloZeny na misté k tomu
uréeném,

t#idn{ knihu vede a za spravnost odpovida tiidn{ ugitel,

t¥idni vykaz vede a zdznamy Vv ném provadi tHdni ucitel, ostatni vyudujici potvrzuji
podpisem v tiidnim vykazu, Ze provedli klasifikaci za dané obdobi,

za vyplnéni a aktualizaci katalogovych listd odpovida tiidni ugitel s vyjimkou
klasifikace v jednotlivych pfedmétech,

t¥dni ugitel zaznamenava veskerd vychovné opatfeni (pochvaly, opatieni k posileni
kazngd), katalogovy list tak odpovida zéznamim z pedago gickych rad,

informace o rodiné musi odpovidat skutegnosti, s taktem pojmenovévat citlivé
okolnosti v roding,

zdravotni zdznamy musi odpovidat skutenosti, zamé&fit se na ty informace, které jsou
dulezité (alergie, chronicka onemocnéni, zdravotni omezeni apod.). _

ke katalogovému listu jsou piiloZeny viechny tiedni listiny vztahujici se k doty¢nému
&kovi (uvolnéni z vyuovani, apod.)

zpravy kolskych poradenskych zafizen{ jsou uloZeny u vychovného poradce

veskeré vystupy z informacniho systému gkoly, které jsou soulasti vefejnych zprav
(vyroéni zprava Skoly) mus{ byt formulovany v obecné roving, aby nevypovidaly
o0 osobnosti jednotlivych zakd (neuvadét jmenny seznam 74kt se specifickymi
poruchami uceni, ale pouze t¥ida, poget zaki, druh poruchy.. J)

kontrolu dokument? provadi zastupci feditelky Skoly.

tidaje o Zacich ve 3kolni databazi:

s kompletni databazi smi pracovat pouze osoba feditelkou povéfena (zastupci feditelky
$koly, administrétor),

tHdnim uciteliim je povolen v databazi vstup pouze do jejich ttidy,

pro viechny vyucujici je plistupna ¢ast databaze s nezbytnymi tdaji o Zacich,

za spravnost udaji v databazi a dopliiovani databaze odpovidaji zastupci feditelky
skoly ve spolupraci s tfidnimi uditeli,



tidaje o pracovnicich Skoly:

veskeré udaje jsou uloZeny v kancelafi Skoly a v po&itadi referentky Skoly,

vegkeré tidaje o zam&stnancich Skoly jsou diivémé a jejich pouziti pro jiné ugely nez
potieby organizace musi schvalit feditelka $koly,

za spravnost udaji a spravnost nakladani s udaji zodpovidaji zastupci feditelky Skoly a

referentka Skoly.

9.6 Informace o Z4cich ve vychovné vzd€lavacim procesu
Informace o #akovi ve vychovng vzdéldvacim procesu ziskava utitel zejména:

soustavnym diagnostickym pozorovanim Zaka,

soustavnym sledovanim vykond 74ka a jeho piipravenosti na vyucovani,

riiznymi druhy zkousek (pisemné, ustni, graficke, praktické, pohybové), didaktickymi
testy,

kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouSkami,

analyzou vysledki ¢innosti zaka,

konzultacemi s ostatnimi ugiteli a podle potieby i s pracovniky pedagogicko-
psychologickych poraden a zdravotnickych sluzeb, zejména u 7éka s trvalej$imi
psychickymi a zdravotnimi potiZzemi a poruchami,

rozhovory se Zakem a zakonnymi zéastupei Zéka.

Informace o Zacich a klasifikace

Utitel oznamuje Zakovi vysledek kazdé klasifikace a poukazuje na klady a nedostatky
hodnocenych projevi, vykond, vytvord. Pfi ustnim vyzkouSeni oznami ugitel Zékovi
vysledek hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkoudek a praci a
praktickych ¢innosti oznami Fakovi nejpozdgji do 14 dnd.
Utitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zaka, zdroven dba, aby
zéznamy o klasifikaci v Zikovské knizce byly v souladu s jeho zaznamy.
Reditelka $koly uréi zplsob, jakym budou t¥dni ugitelé a vedeni $koly informovéni
o stavu klasifikace ve tfidg.
Piipady neuspéchu Zakd v uteni a nedostatky v jejich chovani se projednaji
v pedagogické rad€.
Na konei klasifikaéniho obdobi, v terminu, ktery urdi feditelka Skoly, zapidi uditelé
piislugnych predmétd Cislici (piipadné slovnim hodnocenim) vysledky celkove
klasifikace do t¥idniho vykazu a PC a pfipravi navrhy na umozné€ni opravnych
zkougek, na klasifikaci v ndhradnim terminu apod.
Z4konné zastupce Zéka informuje o prosp&chu a chovani:
o utitel jednotlivych pfedméti dle pokynt Feditelky Skoly (t¥idni
schtizky, konzultadni dny apod.),
e tidni uditel, nebo wgitel, jestlize o to zékonni zastupci Zika
pozadaji,
o vyulujici, piipadé mimotadného zhorSeni prospéchu nebo
chovani, bezprostiedné a prokazatelnym zplsobem.
Pechazi-li 74k do jiné $koly, zaSle feditelka dosavadni 3koly 8kole, na niz Zak
prechdzi, dokumentaci o yakovi a zaznam o jeho chovani a prospéchu za neukoncené
klasifika¢ni obdobi.
Piechazi-li #ak do jiné koly po 15. listopadu nebo 15. dubnu, dokumentace obsahuje
navrh klasifikace chovani, hodnoceni a klasifikaci v jednotlivych pfedmétech jako
podklad pro celkovou Klasifikaci zaka na konci klasifikaéniho obdobi a pocet
zameskanych hodin.



Informace o Zékovi ve vychovng vzdélavacim procesu je nutné chapat jako divérné a
mohou byt proto poskytnuty pouze zdkonnym zéstupciim. Z rozhodnuti feditelky
skoly mohou byt dil¢i informace poskytnuty jinym statnim organfim na zékladé
pisemné Z&dosti (Policie CR, soud, odbor socidlni péce apod.).

Jsou-li tyto informace dale zpracovéavany, napiiklad do vyro&ni zpravy Skoly, musi mit
pouze obecné statisticky charakter, aby nedochézelo k poruovani ochrany udaji
v informaénim systému.

Veskeré informace podavané zékonnym zéstupctim a piislusnym statnim organiim
o Zacich ve vychovné vzdélavacim procesu jsou bezplatné, p /

1

» )

s %

Mgr. et Mgr. BoZena Svétlikova
editelka Skoly

22, zalfladni Skola Pized, Na Blouhych 49
piispévkova organi: ‘ /
PsC 312 09

ICO: 70837813

Tel.: 378 028 731




Prilohy a odkazy

Ptiloha ¢. 1

Informace o $kole a idaje o jmenovani do funkce reditele Skoly

Nézev skoly: 79, zikladni %kola Plzei, Na Dlouhych 49, piispévkova
organizace

Identifikator zaf{zeni: 600 069 729

Adresa: Na Dlouhych 1129/49
312 09 Plzen

Pravni forma: plispévkové organizace

1CO: 708 37 813

[Z0: 102 228 345

&islo uctu: 102 300 7007/5500

Datova schranka: h4amwa4

Z¥izovatel: Statutarni mésto Plzenl

Pravni forma: obec, ICO: 00 075 370

Adresa: nam. Republiky

301 00 Plzen

Telefon: 378 028 731

E-mail: skola@zs22.plzen-edu.cz
Internetové stranky: www.22zsplzen.cz

Reditelka $koly: Mgr. et Mgr. BoZena Svétlikova
Od: 1.8.1999

Skola se Fidi zdkony a vyhlaskami platnymi v resortu kolstvi, mladeze a t€lovychovy,
zejména:

Zakon & 561/2004 Sb., o piredskolnim, zdkladnim, vySSim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zdkon), v platném znéni

Zakon & 500/2004 Sb., sprdvni Fad, v platném znéni

Zakon ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, v platném znéni

Zdkon & 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi, v platném znéni

Zakon & 261/2006 Sh., (zdkonik prdce), v platném znéni

Vyhldaska MSMT & 48/2005 Sh., o zdkladnim vzdéldvdni a nékterych ndleZitostech
plnéni povinné Skolni dochadzky, v platném znéni

Vyhldska & 107/2005 Sb., o $kolnim stravovdni, v platném znéni

Vyhldska & 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zarizeni a
provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, v platném znéni

narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 201 6/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich vdajit a o volném pohybu téchto
udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné naiizeni o ochrané osobnich udaji,



Priloha &. 2

Vymezeni pravomoci a plisobnosti Feditele Skoly

Zpracovéno podle zakona 561/2004 Sb., skolsky zékon, v platném znéni

Reditel
a)

b)

c)
d)

e)
f)

Reditel
a)
b)
c)
d)
€)

f)

g)
h)
i)

#idi a rozhoduje ve vSech zélezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a
gkolskych sluZeb, pokud zékon nestanovi jinak,

odpovida za to, Ze $kola a Skolské zatizeni poskytuje vzd€lavani a Skolské sluzby
v souladu se ¥kolskym zdkonem a schvalenymi vzdélavacimi programy

odpovid4 za odbornou a pedagogickou aroven vzdélavani a Skolskych sluzeb,

vytvaii podminky pro vykon inspekéni ginnosti CSI a p¥ijima nasledna opatieni,
vytvaii podminky pro daldi vzdélavani pedagogickych pracovniki a pro praci $kolské
rady,

zajidtuje, aby zakonni zastupci Zaka byli informovani o prib&hu vzdélavani a vychovy
zéka,

zajist'uje spolupraci pii uskuteétiovani program@ zjistovani vysledka vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

odpovidd za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zdky ve $kole a Skolském
zafizeni,

odpovidd za zpracovani a zpiistupnéni vefejnosti vyroéni zpréavy ¢innosti Skoly a
predklada tyto zpravy Skolske radg,

z¥izuje pedagogickou radu jako svij poradni orgén,

je povinen ugastnit se jedndn{ rady Skoly, je-li ptizvan kolskou radou,

stanovuje organizaci a podminky provozu $koly a Skolského zafizeni,

odpovida za pouziti finanénich prostiedkd statniho rozpoétu v souladu s ucelem, na
ktery byly pfidéleny,

piedklada rozbor hospodafeni podle z4vazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.

rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v t&chto pifpadech:
piefazeni Zéka do vy3siho ro€niku povoleni individualniho vzdélavaciho planu
odklad povinné §kolni dochazky,

dodate¢ny odloZeni povinné Skolni dochazky,

pievedeni z4ka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni $koly,

piijeti k zdkladnimu vzd€lavani, pfestupu 74ka a prevedeni Zaka do jiného
vzd&lavaciho programu, povoleni pokracovat v zékladnim vzdé€lavani)
opakovéni roéniku po splnéni povinné Skolni dochézky,

sniZeni nebo prominuti Gplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluZeb,
uznani dosaZeného vzdélani,

povoleni a zruSeni individudlniho vzd€lavani zaka
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Ptiloha & 3
Povéieni pracovnici prijimat Zidosti a vyrizovat stiznosti, podnéty a oznimeni

Na zakladé zakona 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni, bude
provadét vytizovani stiZnosti, ozndmeni a podnétd feditelka Skoly, v piipadé jeji
nepiitomnosti zastupci feditelky Skoly.

Dale feditelka $koly povéfuje zéastupce feditelky Skoly Mgr. Josefa Riticu a Mgr. Hanu
Matouskovou k piijiméni a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci. V piipadé jejich

nepiftomnosti pfijima a vyfizuje 7adosti o poskytnuti informaci feditelka Skoly.

Piijimani Z4dosti i vyfizovani stiZnosti se provadi kazdy pracovni den v kancelaii feditelky

skoly nebo zastupkyi feditelky Skoly od 8.00 hod. do 15.30 hod.

Mgr. et/Mgr. BoZena Svétlikova
/ feditelka Skoly

’)l zakladni 3} i
22. zaklac 1 34013 715 ar Y r ’
ini skola Pized, Na Dlouhych 49
prispévkova iz -
prispéy lgq a organizace
PsC 312 09
1CO: 70837813

Tel.: 378 028 731
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Ptiloha & 4

Rozhodnuti Feditelky $koly, proti kterym je pFipustné odvolini

(§165, odst. 2, zékon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, vySSim odborném a jiném
vzdélavéani (8kolsky zékon), v platném znéni)

a)

g)

zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti
7édosti o prefazeni Zaka nebo studenta do vy3siho roéniku podle § 17 odst. 3,

zatazeni ditéte do p¥ipravné t¥{dy zakladni $koly podle § 47,

zamitnuti Zadosti o odklad povinné $kolni dochazky podle § 37,

prevedeni Zdka do odpovidajictho ro¢niku zékladni §koly podle § 39 odst. 2,

ptijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, piestupu 7aka podle § 49 odst. 1, pfevedeni
7éka do jiného vzdg€lavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni
pokratovéani v zakladnim vzdélavéani podle § 55 odst. 2,

zamitnuti Z4dosti o pokratovéani v zékladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

povoleni a ukon&eni individualniho vzdelavani 7éka podle § 41 a ukondeni individualniho

vzdélavani ditéte podle § 34b

Proti rozhodnuti feditelky je moZné se odvolat. Odvolani se podava u feditele $koly do 15 dnt

ode dne dorudeni.

O odvolani rozhoduje organ instanéng vyssi, tedy krajsky dfad.
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Piiloha &. 5

Postup p¥i vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace

Vzory

Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Pisemn4 zadost

Giplna Zadost - informace poskytnuta do 15 dnd (do 25 dnil poskytnuta naro¢na
informace)

netplna Zadost - odloZeni Zadosti

74dost mimo piisobnost feditele $koly - odloZeni 7adosti (do 3dnil - ozndmeni Zadateli
odloZeni)

nesrozumitelnd nebo obecnd zadost - vyzva na upiesnéni - do 30 dni upifesnéna - do
15 dnd poskytnuta informace (do 30 dnil neni upfesnéna - odmitnuti Zadosti
rozhodnutim)

¥adost o zvefejnénou informaci - 7 dnii - sd€leni o moZnosti, kde ziskat informace
adost o informaci, na kterou se vztahuje ochrana osobnich udajt, ochrana obchodniho
tajemstvi a ochrana udajii o majetkovych pomérech - do 15 dni odmitnuti zadosti
rozhodnutim

zadost o vice informaci - poskytnuta informace + odepteni vylougené informace

13



Vzor Zdadosti
27. zékladni $kola Plzefi, Na Dlouhych 49, pfispévkova organizace

Z4dost o poskytnuti informace podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisi

Zadatel ©
jméno a pifjmeni, u ndzev spole¢nosti

AdIESA & eeereeiireeeeeeeeeeereeriinns
Telefon : .cooeeevvnnnes E-mail : ..oooviens

Charakteristika Zadosti

Zptsob pfedani informace:
zaslat poStou

zaslat e-mailem

bude vyzvednuto osobné

.............

Pievzal za Skolu: ....cuv.....
Dne:.ovevviviinnnnes

Vézeni Zadatelé,
v z&jmu fadného a urychleného vyfizeni Vadi Zadosti si Vas dovolujeme poZadat, abyste
svoji Zadost formulovali struéng, srozumitelné a vystizné. Z Va$i zadosti musi byt zfejmé,

jaka informace je poZadovana.

Dékujeme za pochopeni
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Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
272. zékladni &kola Plzeti, Na Dlouhych 49, pfispdvkova organizace

C.j..: Datum vydani rozhodnuti
Zadatel (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a pifjmeni fyzické osoby)

Rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zdkona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, v platném znéni

Vyrok
V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zdkona ¢.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké
informace se Zadatel domahal), o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvest den podéni ve

smyslu §14 odst. 1 zékona ¢.106/1999 Sb.)
neposkytuje.
Odtvodnéni:
Uvést odtvodnéni ka?dého omezeni prava na informace, vetné pifsluSnych ustanoveni

zékona ¢.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani:
Uvést, Ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznagit dany subjekt), a to do
15 dnd ode dne dorudeni, prostiednictvim (oznagit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

Jméno, prijment Feditele Skoly

vlastnoruéni podpis

Jméno, pifjmeni a funkce povérené osoby
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Vzor ozndmeni o vyFizeni Zdadosti

22. zékladni §kola Plzen, Na Dlouhych 49, ptispévkova organizace

Oznameni o vyFizeni Zadosti

Oznamujeme Vam, Ze Vase Zadost o poskytnuti informace ve véci

..................................

byla vyfizena.

Informace Vam bude vydéna zplsobem, ktery jste uvedl ve Vasi
informace ze dne ....... , a to po uhrazeni nakladi v celkové vysi .... K¢.

7adosti o poskytnuti

Z toho ¢&ini:

Vyhledavani informaci

................ Ké
Pofizovani &ernobilych kopii ............ K¢e
Technicky nosi¢ dat (mald disketa) ......... K¢
Nahrada za odeslani ¢

............... K¢

Celkem

Vyse uvedené Ghrady, prosim, uhrad'te ............
uhrad - bod B)

................

titul, jméno, prijmeni a pracovni zaiazeni
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Ptiloha &. 6

Pi‘ehled nejdulezitéjSich predpisu

Piedpisy jsou k nahlédnuti v pond€li a ve stiedu od 15 do 16 hodin.

- Zatazeni do sité kol

- Organizaéni fad

- Zfizovaci listiny

- Osvéddeni o registraci u finanéniho tfadu

- Rozpocet skoly

- Skolni fad

- Vnitini ¥ad Skolni druZiny
- Provozni ad Skolni jidelny
- Plan prace $koly

- Skolni vzdélavaci program

- Pracovni ad

- Vnitini platovy pfedpis

- Vnitini pfedpis pro zpracovani Géetnictvi

- Smérnice feditele $koly o cestovnich ndhradach
- Spisovy a skartaéni fad

- Provozni fady odbornych uéeben

- PoZarni 1ad
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Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

V souladu se zakonem ¢. 106/199 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni a
natizeni vlady €. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni uhrad a licenénich odmeén za poskytovani
informaci podle zédkona o svobodném piistupu k informacim se stanovi tato vySe thrad za

poskytovani informaci.

1. Naklady na porizeni kopii
a) Cernobilé kopie nebo tisk A4
e jednostranna kopie 0,80 K¢
e oboustranna kopie 1,60 K¢
b) Barevna kopie nebo tisk A4
e jednostranna kopie 1,60 K¢
e oboustrannd kopie 3,20 K¢&
¢) Cernobilé kopie nebo tisk format A3
e jednostranna kopie 1,30 K¢
e oboustrannd kopie 2,30 K&
d) Barevna kopie nebo tisk format A3
e jednostranna kopie 2,90 K¢
e oboustranna kopie 5,60 K¢
e) Elektronicka kopie, je-li informace poskytovana prostfednictvim elektronické
posty nebo formou uloZeni na datovém nosici kopie nebo tisk A4

Sernobilé 1 barevné

e jednostranné skenovani format A4 0,70 K¢
e oboustranné skenovani format A4 1,40 K¢
e jednostranné skenovani format A3 1,00 K¢
e oboustranné skenovani format A3 2,00 K¢

2. Naklady za opatieni technickych nosi¢a dat
Cena technického nosice dat, je-li informace poskytovana formou zdznamu na technickém
nosici, a to:
a) 1ks CD disk 4,70 K¢
b) 1ks DVD disk 6,00 K¢

c) Jiny technicky nosi¢ dat dle jeho potizovaci ceny



3. Naiklady za odeslani informaci zadateli

Naklady za postovni sluzby budou tétovany dle aktudlniho sazebniku Ceské podty, s. p.

4. Naklady za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci
V piipadé mimoiadného rozsahlého vyhledavani informace se stanovuje hodinova sazba ve
VIEL «» o covmmuonsin o« 5 5 sincomsais 3 54 5SS 4 & § 5§ 4 5 FHTEBEWAS ¥ § 5 § 5 ¥ SAUUNIES ¥ 45 §3 VAUBSHAGNE K 6§ 35 S 202,00 K¢

Pii nevyuziti celé dal$i hodiny pii mimotfadné rozsahlém vyhledavani informace je uctovana
adekvatni ¢ast hodinové sazby. V ptipadé mimoradné rozsahlého vyhleddvani informace vice
pracovniky bude thrada ddna souétem Castek piipadajicich na kazdého pracovnika.

Pokud je mimoiadné rozsahlé vyhledavani informace krat$i nez 1 hodinu, thrada naklada dle

tohoto bodu se nepozaduje.

Pozn. O mimotadné rozsahlé vyhledavani informace se jedna tehdy, jestlize shromazdéni
informace pfedstavuje pro povinny subjekt v jeho konkrétnich podminkach ¢asové narocnou
¢innost, kterd se objektivné vzato vymyka béznému poskytovani informaci timto povinnym
subjektem, tedy jestlize vyhledani informace jiz v daném ptipadé nelze s ohledem na pojeti
vefejné spravy jako sluzby vefejnosti povazovat za béZnou, povinny subjekt nijak nezatéZujici

soucast obvyklé agendy.

Celkova vyse uhrady za poskytovani informace je zaokrouhlovana na celé koruny nahoru.
Neptesahne-li celkova vypoétena ¢astka 100,00 K& od zpoplatnéni se upusti a informace bude

poskytnuta na naklady Skoly.

Tento sazebnik nabyva Géinnosti dne 1. 7. 2024

i JW
Sazebnik vydala: Magr. et Mgr. BoZena Svétlikova

Dne: 18. 6. 2024

feditelka skoly

22, zakladni skola Plzen, Na Dlouhych 49
;'»!h;)é\/l((}tni organizace . ’
PsC 312 09
ICO: 70837813
Tel.: 378 028 731



